
‭तेस्रो‬‭पक्षहरूलाई‬‭प्रदान‬‭गरिएको‬‭व्यक्तिगत‬‭डेटा‬‭वा‬‭रेकर्ड‬‭गर्ने‬‭प्रक्रियाहरू‬

‭व्यक्तिगत‬‭जानकारी‬‭,‬ ‭आदि‬‭को‬‭खुलासा‬‭को‬‭लागी‬‭अनुरोध‬‭को‬‭लागी‬‭,‬‭कृ पया‬‭हाम्रो‬‭निर्दिष्ट‬‭फारम‬‭प्रयोग‬‭गर्नुहोस्‬‭「‬‭रा‬‭खि‬‭एको‬
‭व्यक्ति‬ ‭गत‬ ‭डा‬ ‭टा‬ ‭दर्ता‬ ‭को‬ ‭ला‬ ‭गि‬ ‭अनुरो‬ ‭ध‬ ‭फा‬ ‭रम‬‭」‬‭कृ पया‬‭फारम‬‭भर्नुहोस्‬‭,‬ ‭तल‬‭सूचीबद्ध‬‭कागजातहरू‬‭संलग्न‬‭गर्नुहोस्‬‭,‬‭र‬
‭̀ `‬‭व्यक्तिगत‬‭जानकारी‬‭परामर्श‬‭डेस्क‬‭''‬‭मा‬‭पठाउनुहोस्।‬

‭1．‬ ‭दर्ता‬‭गर्दा‬‭पेश‬‭गर्नुपर्ने‬‭कागजातहरू‬
‭कृ पया‬‭निम्न‬‭पहिचान‬‭प्रमाणिकरण‬‭कागजातहरू‬‭मध्ये‬‭एउटाको‬‭प्रतिलिपि‬‭संलग्न‬‭गर्नुहोस्।‬
‭（‬‭कृ पया‬‭दर्ता‬‭गरिएको‬‭जानकारीको‬‭लागि‬‭प्रिफे क्चर‬‭मात्र‬‭समावेश‬‭गर्नुहोस्‬‭,‬‭र‬‭बाँकीलाई‬‭ब्ल्याक‬‭आउट‬‭गर्नुहोस्।‬‭）‬

‭（１）‬‭व्यक्तिगत‬‭जानकारी‬‭,‬‭आदि‬‭को‬‭लागी‬‭अनुरोध‬‭को‬‭जवाफ‬‭दिंदा‬‭पहिचान‬‭प्रमाणिकरण‬
‭कृ पया‬‭निम्न‬‭पहिचान‬‭प्रमाणिकरण‬‭कागजातहरू‬‭मध्ये‬‭एउटाको‬‭प्रतिलिपि‬‭संलग्न‬‭गर्नुहोस्।‬
‭（‬‭कृ पया‬‭दर्ता‬‭गरिएको‬‭जानकारीको‬‭लागि‬‭प्रिफे क्चर‬‭मात्र‬‭समावेश‬‭गर्नुहोस्‬‭,‬‭र‬‭बाँकीलाई‬‭ब्ल्याक‬‭आउट‬‭गर्नुहोस्।‬‭）‬

‭・‬‭चालक‬‭अनुमतिपत्र‬
‭・‬‭राहदानी‬
‭・‬‭आधारभूत‬‭निवासी‬‭दर्ता‬‭कार्ड‬
‭・‬‭जाईरीयो‬‭वा‬‭विशेष‬‭स्थायी‬‭निवासी‬‭प्रमाणपत्र‬
‭・‬‭माई‬‭नम्बर‬‭कार्ड‬‭(‬‭अगाडि‬‭पछाडी‬‭)‬
‭・‬‭तपाईंको‬‭पहिचान‬‭पुष्टि‬‭गर्न‬‭सक्ने‬‭अन्य‬‭आधिकारिक‬‭प्रमाणपत्रहरू‬

‭（２）‬‭प्रतिनिधिद्वारा‬‭दर्ता‬‭आदिको‬‭लागि‬‭अनुरोधको‬‭अवस्थामा‬
‭एजेन्टद्वारा‬ ‭दर्ता‬ ‭आदिको‬ ‭लागि‬ ‭अनुरोधको‬ ‭अवस्थामा‬‭,‬ ‭माथिको‬ ‭(1)‬ ‭बाहेक‬‭,‬ ‭कृ पया‬ ‭निम्न‬ ‭कागजातहरू‬ ‭मध्ये‬
‭एउटाको‬ ‭प्रतिलिपि‬ ‭पेश‬ ‭गर्नुहोस्‬ ‭a‬‭）‬ ‭प्रतिनिधित्वको‬ ‭अधिकार‬ ‭पुष्टि‬ ‭गर्ने‬‭,‬ ‭र‬ ‭कागजातको‬ ‭प्रतिलिपि‬ ‭b‬‭）‬ ‭जसले‬
‭एजेन्टको‬‭पहिचान‬‭प्रमाणित‬‭गर्दछ‬‭｜‬

‭a）‬ ‭तपाईं‬‭एजेन्ट‬‭हुनुहुन्छ‬‭भनेर‬‭प्रमाणित‬‭गर्ने‬‭कागजातहरू‬
‭＜‬‭दर्ता‬‭इत्यादिको‬‭लागि‬‭अनुरोध‬‭गर्न‬‭व्यक्ति‬‭द्वारा‬‭अधिकृ त‬‭एजेन्टको‬‭मामलामा।‬‭＞‬

‭・‬‭व्यक्तिगत‬‭अधिकार‬
‭＜‬‭यदि‬‭एजेन्ट‬‭एक‬‭नाबालिग‬‭को‬‭प्रतिनिधि‬‭हो‬‭＞‬

‭・‬‭परिवार‬‭दर्ता‬‭प्रतिलिपि‬
‭・‬‭दर्ता‬‭प्रमाणपत्र‬
‭・‬‭प्रतिनिधित्वको‬‭कानूनी‬‭पुष्टि‬‭गर्न‬‭सक्ने‬‭अन्य‬‭आधिकारिक‬‭कागजातहरू‬

‭＜‬‭यदि‬‭एजेन्ट‬‭वयस्क‬‭कानूनी‬‭प्रतिनिधि‬‭हो‬‭＞‬

‭・‬‭अभिभावक‬‭दर्ता‬‭,‬‭आदि‬‭सम्बन्धी‬‭दर्ता‬‭भएका‬‭मामिलाहरूको‬‭प्रमाणपत्र‬
‭・‬‭प्रतिनिधित्वको‬‭कानूनी‬‭पुष्टि‬‭गर्न‬‭सक्ने‬‭अन्य‬‭आधिकारिक‬‭कागजातहरू‬

‭b）‬ ‭एजेन्टको‬‭पहिचान‬‭प्रमाणित‬‭गर्ने‬‭कागजातहरू‬
‭（‬‭बसोबासको‬‭जानकारी‬‭प्रिफे क्चरद्वारा‬‭मात्र‬‭सङ्कलन‬‭गरिनेछ‬‭,‬‭र‬‭अन्य‬‭क्षेत्रहरू‬‭आउट‬‭गरिनेछ‬‭）‬

‭・‬‭चालक‬‭अनुमतिपत्र‬
‭・‬‭राहदानी‬
‭・‬‭आधारभूत‬‭निवासी‬‭दर्ता‬‭कार्ड‬
‭・‬‭जाईरीयो‬‭कार्ड‬‭वा‬‭विशेष‬‭स्थायी‬‭निवासी‬‭प्रमाणपत्र‬
‭・‬‭माई‬‭नम्बर‬‭कार्ड‬‭(‬‭अगाडि‬‭पछाडी‬‭)‬
‭・‬‭तपाईंको‬‭पहिचान‬‭पुष्टि‬‭गर्न‬‭सक्ने‬‭अन्य‬‭आधिकारिक‬‭प्रमाणपत्रहरू‬
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‭2．‬ ‭दर्ताका‬‭लागि‬‭शुल्क‬‭र‬‭सङ्कलन‬‭विधिहरू‬
‭हामी‬‭प्रयोगको‬‭उद्देश्यको‬‭सूचना‬‭वा‬‭दर्ताका‬‭लागि‬‭शुल्कहरू‬‭सङ्कलन‬‭गर्दैनौं।‬

‭3．‬ ‭दर्ता‬‭,‬‭इत्यादिका‬‭लागि‬‭अनुरोधहरूलाई‬‭कसरी‬‭जवाफ‬‭दिने।‬
‭हामीले‬ ‭अनुरोध‬ ‭गरेको‬ ‭व्यक्तिबाट‬ ‭भएको‬ ‭पुष्टि‬‭गर्ने‬‭बित्तिकै ‬‭,‬ ‭हामी‬‭तपाइँले‬‭निर्दिष्ट‬‭गरेको‬‭विधि‬‭प्रयोग‬‭गरेर‬‭जानकारी‬
‭खुलासा‬‭गर्नेछौं।‬

‭※‬‭「‬‭पर्सनल‬ ‭डाटाको‬‭खुलासाको‬‭लागि‬‭अनुरोध‬‭फारम‬‭,‬ ‭इत्यादि‬‭"‬ ‭अनुसार‬‭प्राप्त‬‭व्यक्तिगत‬‭जानकारीलाई‬‭खुलासाको‬
‭अनुरोधलाई‬‭प्रतिक्रिया‬‭दिन‬‭आवश्यक‬‭हदसम्म‬‭मात्र‬‭ह्यान्डल‬‭गरिनेछ।‬

‭※‬‭निम्न‬‭अवस्थाहरूमा‬‭,‬ ‭हामी‬‭तपाईंको‬‭"‬‭प्रकटीकरणको‬‭लागि‬‭अनुरोध‬‭,‬‭आदि‬‭"‬‭लाई‬‭जवाफ‬‭दिन‬‭सक्षम‬‭नहुन‬‭सक्छौं।‬
‭त्यस‬‭अवस्थामा‬‭,‬‭हामी‬‭तपाईंलाई‬‭त्यो‬‭तथ्य‬‭र‬‭कारणको‬‭बारेमा‬‭सूचित‬‭गर्नेछौं।‬
‭・‬‭यदि‬‭व्यक्ति‬‭वा‬‭एजेन्टको‬‭पहिचान‬‭पुष्टि‬‭गर्न‬‭सकिँ दैन‬
‭・‬‭यदि‬‭निर्धारित‬‭आवेदन‬‭कागजातहरू‬‭अपूर्ण‬‭भएमा‬
‭・‬‭यदि‬‭दर्ताको‬‭लागि‬‭अनुरोधको‬‭विषय‬‭इत्यादि‬‭"‬‭रिटेन‬‭गरिएको‬‭व्यक्तिगत‬‭डेटा‬‭」(※)‬‭अन्तर्गत‬‭पर्दैन‬

‭※‬‭निम्न‬‭अवस्थामा‬‭,‬‭हामी‬‭प्रयोगको‬‭निलम्बन‬‭,‬‭आदि‬‭(‬‭प्रयोगको‬‭अन्त्य‬‭,‬‭मेटाउने‬‭,‬‭तेस्रो‬‭पक्षहरूलाई‬‭प्रावधान‬‭निलम्बन‬‭)‬‭को‬
‭लागि‬‭अनुरोधहरूको‬‭जवाफ‬‭दिन‬‭सक्दैनौं।‬

‭・‬‭जब‬‭व्यक्ति‬‭वा‬‭तेस्रो‬‭पक्षको‬‭जीवन‬‭,‬‭शरीर‬‭,‬‭सम्पत्ति‬‭,‬‭वा‬‭अन्य‬‭अधिकार‬‭र‬‭हितलाई‬‭हानि‬‭पुर्‍याउने‬‭जोखिम‬‭हुन्छ।‬
‭・‬‭हाम्रो‬‭व्यवसायको‬‭उचित‬‭कार्यान्वयनमा‬‭महत्त्वपूर्ण‬‭अवरोधको‬‭जोखिम‬‭रहेको‬‭अवस्थामा।‬
‭・‬‭कानून‬‭र‬‭नियमहरूको‬‭उल्लङ्घनको‬‭अवस्थामा।‬

‭▼‬‭राखिएको‬ ‭व्यक्तिगत‬ ‭डेटाले‬ ‭व्यक्तिगत‬ ‭डेटालाई‬ ‭जनाउँछ‬ ‭जुन‬ ‭हाम्रो‬‭कम्पनीले‬‭खुलासा‬‭,‬ ‭सुधार‬‭,‬ ‭थप‬‭वा‬‭सामग्री‬‭मेटाउने‬‭,‬
‭प्रयोगको‬‭निलम्बन‬‭,‬‭मेटाउने‬‭,‬‭र‬‭तेस्रो‬‭पक्षहरूलाई‬‭प्रावधानको‬‭निलम्बनका‬‭लागि‬‭सबै‬‭अनुरोधहरूको‬‭जवाफ‬‭दिन‬‭सक्छ।‬
‭यद्यपि‬‭,‬ ‭यदि‬‭निम्न‬‭मध्ये‬‭कु नै‬‭पनि‬‭a)‬‭दे खि‬‭d)‬‭लागू‬‭हुन्छ‬‭भने‬‭,‬‭जानकारी‬‭खुलासाको‬‭अधीनमा‬‭व्यक्तिगत‬‭जानकारी‬‭अन्तर्गत‬
‭पर्दैन।‬

‭a)‬ ‭यदि‬‭व्यक्तिगत‬‭जानकारीको‬‭अस्तित्व‬‭वा‬‭अस्तित्व‬‭प्रकट‬‭भयो‬‭भने‬‭,‬ ‭त्यहाँ‬‭व्यक्ति‬‭वा‬‭तेस्रो‬‭पक्षको‬‭जीवन‬‭,‬‭शरीर‬‭,‬‭वा‬
‭सम्पत्तिमा‬‭हानि‬‭हुने‬‭खतरा‬‭हुन्छ।‬

‭b)‬ ‭व्यक्तिगत‬‭जानकारीको‬‭अस्तित्व‬‭वा‬‭गैर‬‭-‬‭अस्तित्व‬‭स्पष्ट‬‭हुन्छ‬‭भने‬‭अवैध‬‭वा‬‭अन्यायपूर्ण‬‭कार्यहरूलाई‬‭प्रोत्साहन‬‭वा‬‭प्रेरित‬
‭गर्न‬‭सक्ने‬‭वस्तुहरू।‬

‭c)‬ ‭यदि‬ ‭यस्तो‬ ‭व्यक्तिगत‬ ‭जानकारीको‬ ‭अस्तित्व‬ ‭वा‬ ‭अस्तित्व‬ ‭प्रकट‬ ‭भएमा‬‭,‬ ‭राष्ट्रि य‬ ‭सुरक्षामा‬ ‭हानि‬ ‭पुग्ने‬‭,‬ ‭अन्य‬ ‭देश‬ ‭वा‬
‭अन्तर्राष्ट्रि य‬‭संस्थाहरूसँगको‬‭विश्वासको‬‭सम्बन्धमा‬‭क्षति‬‭पुग्ने‬‭वा‬‭देशलाई‬‭नोक्सान‬‭हुने‬‭जोखिम‬‭हुन्छ।‬

‭d)‬ ‭यदि‬‭व्यक्तिगत‬‭जानकारीको‬‭अस्तित्व‬‭वा‬‭गैर‬‭-‬‭अस्तित्व‬‭प्रकट‬‭भयो‬‭भने‬‭,‬‭अपराधको‬‭रोकथाम‬‭,‬‭दमन‬‭वा‬‭अनुसन्धान‬‭,‬‭वा‬
‭अन्य‬‭सार्वजनिक‬‭सुरक्षा‬‭र‬‭व्यवस्था‬‭मर्मतमा‬‭बाधा‬‭पर्ने‬‭जोखिम‬‭हुन्छ।‬


